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LEI N.° 2.021, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2002.

FIXA NORMAS PARA AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO
E SUPERVISAO DE INSTITUICOES DE EDUCACAO INFANTIL
NO SISTEMA MUNICIPAL DE ENSINO DE POMPEIA

F DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ALVARO JANUARIO, Prefeito Municipal de Pompéia. no uso de suas
afribuicdes legais, faz saber gque a Camara Municipal aprovou ¢ ele
sanciona e promulga a seguinte le

CAPITULO [ - DAS DISPOSICOES GERAIS
ARTIGO 1." - Os pedidos de autorizacio de funcionamento de instituicoes
de educacae infantil no Sistema Municipal de Ensino de Pompéia, bem como sua supervisao, em
obediéncia ao inciso IV do artigo 11 da lei federal n.® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e do
inciso Xl do artigo 9.° da lei municipal n.” 1.794, de 28 de maio de 1997, regulam-se por esta lei.
ARTIGO 2.7 - O Conselho Municipal de Educacao é o érgio competente para
autorizar o funcionamento de instituicoes de educagio infantil pablicas e privadas no Municipio
de Pompéia mediante homeologacao e supernvisao da Divisao de Educacio e Cultura.
CAPITULO Il - DAS INSTITUICOES DE EDUCACAO INFANTIL
ARTIGO 3. - 5ao instituicoes publicas e privadas de educacio infantil:
I - Creches ou entidades equivalentes que oferecem educagfo infantl para
criancas de até 3 (trés) anos de idade;
Il - Pré-escolas que oferecem educacao infantil para criancas de 4 (quatro) a
6 [seis) anos de idade.
‘ § 1. = As instituiches que mantém, simultaneamente, o atendimento a
criangas de 0 (zero) a 3 (trés) anos, inclusive, em creche e de 4 (quatro) a 6 (seis) anos, inclusive,
| em pre-escola. constituirao escolas de educagao infantil, com denominagao propria.
§ 2" - Entende-se por instituicées privadas de educacio infantil as
1 enquadradas nas categorias particulares, comunitarias, confessionais e filantropicas, nos termos
| do artigo 20 da lei federal n.” 9.394 /96,
!' CAPITULO 111 - DA CRIACAO E DA AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO
| ARTIGO 4." - Entende-ge por criagio o ato proprio pelo qual o mantenedor
formaliza a intengéo de criar e manter uma instituicao de educagio infantil e se compromete a
sujeitar seu funcionamento as normas do respectivo sistema de ensino.
‘ § 1." - O ato de criacao se efetiva para as instituicées de educacao infantil,
mantidas pelo poder publico, por lei munieipal, e, para as mantidas pela iniciativa privada, por
] manifestacao expressa do mantenedor em ato juridico ou declaracao propria;
§ 2.7 - O ato de cnagao naoc autoriza o funcionamento, dependendo a
instituicao da competente autorizacao do Conselho Municipal de Educacio e homologacao da
Divisao de Fducagao e Cultura para iniciar suas atividades.
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ARTIGO 39 - Os espacos internos deverdo atender as diferentes funcoes
da instituicao da educagao infantil ¢ conter uma estrutura basica adequada conforme segue:

| - Espagos para recepgao;

Il - Salas para os servigos adminisirativos e de apoio;

Il - Salas para as atividades das criancas, com boa ventilacfio, iluminacio e
visdo para o ambiente externo, com mobiliario e equipamentos adequados;

IV - Refeitorio, instalaches e equipamentos para o prepare de alimentos gue
atendam as exigéncias de nuiri¢ao, saiide, higiene e seguranca, nos casos de oferecimento de
alimentacao a clientela atendida:

{ V - Instalacdes sanitarias completas, suficientes e praprias para uso das
' criancas e para uso dos adultos:
' Vi - Bercario, se for o caso, provide de bercos individuais, area livre para
‘ movimentacao das criangas, locais para amamentacio e para higienizacao, com balcao e pia,
] espaco para o banho de sol das criangas:
| ' VI - Almoxarifado e depasito;
VIII - Area coberta para atividades externas, compativel com a capacidade
de atendimento da instituicio.
Paragrafo inico — Recomenda-se, na medida do possivel, que a area coberta
| minima para as salas de atividades seja de 1,50 m? por crianca atendida,
[ ARTIGO 40 - As areas ao ar livre deverio possibilitar. na medida do
' possivel. as atividades de expressao fisica, artistica ¢ de lazer, possuindo também areas verdes.
CAPITULO X1l - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
ARTIGO 41 - As instituicoes de educacao infantil da rede publicae privada,
eom funcionamento na data da publicacio desta lei, deverao integrar-se ao respectivo sistema de
ensino no prazo maximo de seis meses.
§ 1.” - Os orgaos competentes estimularao a antecipacao da integracio das
instituicées de educacao infantil ao sistema municipal de ensino em beneficio da manutencao e
da melhoria do atendimento.
. § 2.° - A integracdo sera acompanhada e verificada pela supervisio,
‘ exercida pelo orgao competente do sistema de ensino, que encaminhara ao Conselho Municipal
de Educacho parecer conclusivo baseade em relatorio comunicande o estagio de adaptacao
| conforme o disposto nesta lei.
§ 3.9 - A vista do relatério a que se refere v paragrafo anterior o Conselho
Municipal de Educacan poderd conceder prorrogacio do prazo para a instituicdo, sob exame,
' adequar-se as normas desta lei.
ARTIGO 42 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagae.
ARTIGO 43 - Revogam-se as disposicoes em contrario.
Registre-se, Afixe-se ¢ Publique-se.

4.7 da Emancipacao.

Registrada nesta Secretaria e afixada no
lugar publico de costume nia data supra.

JOSE MARQUES CAMPOY
Diretor da Secretaria e Protocolo
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ARTIGO 5.7 - Entende-se por autorizacao de funcionamento ¢ ato pelo qual
o Conselho Municipal de Educacio, com a homologacao da Divisao de Educagao e Cultura,
permite o funcionamento da instituicio de educacao infantil apés cumpridas as formalidades
previstas nos artigos 6.°, 7.% e 8.° desta lei.

ARTIGO 6." - A solicitacie para antorizacde de funcionamento serd
requerida e protocolizada pelo menos 60 (sessenta) dias antes do prazo previsto para o inicio das
atividades ¢ devera conter.

1 - Requerimento dirigido & Divisao de Educagaoe e Cultura subscrito pelo
representante legal da entidade mantenedora;

Il - Registro do mantenedor de mstituicao privada nes seguintes orgaos:

a) Cartério de Titulos e Documentos:

b) Junta Comercial;

¢) Cadastro Geral dos Contribuintes do Ministério da Fazenda!
| [l - Termo de respensabilidade, devidamente registrado no Cartorio de
Titulos e Documentos, firmado pela entidade mantenedora, referente as condicoes de seguranca,
higiene, definicdo do uso do imdével e a capacidade financeira para manutencio do

estabelecimento;

IV - Certidae negativa de Cartério de Distribuicio pertinente na data da
apresentagao do processo referente a instituicao e seus socios:

V - Identificacao da nstituicao de educacio infantil e endereco;

VI - Comprovaciae da propriedade do imdvel, da sua locacio ou cessio, por
prazo nao inferior a dois anos;

VIl - Planta do priédio aprovada pela Prefeitura Municipal ou planta
assinada por profissional registrado no CREA que sera responsavel pela veracidade dos dados:

Viil - Laudo firmado por profissional inscrito no CREA responsabilizando-se
pelas condicdes de habitabilidade e pelo uso do prédie para o fim proposto;

IX - Relagio do mobiliario, equipamentos, material didatieo-pedagogico e
acerveo hibliografico;

X - Relacao dos recursos humanos ¢ comprovacao de sua habilitacdo e
escolaridade;

Xl - Proposta pedagogiva:

X1 - Regimento escolar;

K11l - Plane de capacitacas permanente dos recursos humanos;

XIV - Regimento que expresse a organizacao pedagogica, administrativa e
disciplinar da instituicio de educagao Infantil;

XV - Laudo de inspecao sanitand;

XVI - Alvara expedido pelo érgao proprio da Prefeitura Municipal.

Pardgrafo Ginico - As instituicées mantidas pelo Poder Puiblico Municipal
ficam dispensadas da apresentacao dos documentos previstos ns incisos [, 1L, 111, IV e XVI.

ARTIGO 7.7 — Recebida a solicitacdo de autorizacao de funcionamento, a
Divisao de Educacae ¢ Cultura, no prazo de 5 (cinco) dias, apoes protocoliza-la como processo de
peticao, a encaminhara a sua Assessoria Tecnica-Pedagdgica para analise e vistoria das
dependéncias, instalaces, equipamentos ¢ materiais.

2
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§ 1." - A Assessoria Técnica-Pedagogica da Divisdo de Educagio e Cultura
apresentarda, no praze maximo de 10 (dez) dias, relatorio circunstanciado ¢ coneclusivo ao
Dirigente Municipal de Ensino.

§ 2. - Caso haja necessidade de corregoes e ajustamentos. o pedido de
autorizacio podera ser baixado em diligéncia, concedendo-se, para tal fim, prazo adequado.

§ 3.° - Em seguida o processo sera enviado ao Conselho Municipal de
Educacio, instruido com o relatério da Assessoria Técnica-Pedagégica, que decidira sohre o
pedido, cabendo despache denegatorio em caso de desatendimento as exigéncias legais.

§ 4.7 - A deliberagdo favoravel do Conselho Municipal de Educacao sera
homologada mediante Resolugao do Dirigente Municipal de Ensino, expedindo-se a competente
autorizacao de funcionamento.

§ 5.2 - Sende denegado o pedido de autorizacac. o mantenedor podera
recorrer da decisio ne prazo improrrogével de 30 (trinta) dias.

§ 6.° Recebido o recurso, o Dirigente Municipal de Ensino podera
determinar as diligéncias que julgar necessarias, devendo se manifestar no prazo improrrogavel
de 60 (sessenta) dias.

ARTIGO 8.° — A autorizacao de funcionamento sera expedida com prazo de
validade de 3 (trés) anos, devendo ser obrigatoriamente renovada no final desse periodo.

CAPITULO IV - DA RENOVACAO DA AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO

ARTIGO 9.° - O pedido de renovacao da autorizacao de funcionamento sera
protecolizade com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias antes de expirar o prazo de
validade da autorizacio de funcionamento mediante requerimento dirigido & Divisao de Educacao
e Cultura subscrito pelo representante legal da entidade mantenedora.

ARTIGO 10 - Recebide o requerimento o Dirigente Municipal de Ensino
o encaminhara a Assessoria Técnica-Pedagogica para a elaboracao de relatorio circunstanciado
no prazo maximo de 5 {cinco) dias.

§ 1. - Findo o praze previsto no “caput’ deste artigo o relatorie sera
encaminhade ao Conselho Municipal de Educacio que decidira sobre o pedido, seguindo, no que
couber. os demais tramites estabelecidos no capituloe [l desta lei,

§ 2.° - Estando a escola em perfeito funcionamento podera o Dirigente
Municipal de Ensine conceder autorizagao provisoria de funcionamente enquanto durar o
processo de renovacéo, podendo ser cassada em caso de dentincia de irregularidade devidamente
comprovada,

CAPITULOV - DA SUPERVISAO

ARTIGO 11 - A supervisao, que compreéende o acompanhamento do
processo de autorizacae e a avaliagdo sistematica do funcionamento das instituicoes de
educacao infantil, & de responsabilidade do Sistema Municipal de Ensino, a quem cabe zelar pela
observancia da legislagéao vigente pertinente ¢ das decisoes do Conselho Municipal da Educacao,
atendido o disposto nesta lei. :

Y
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ARTIGO 12 - Compete a Divisao de Educagas e Cultura definir e
implementar procedimentos de supervisao, avaliacio e controle das instituicées de educacao
infantil na perspectiva de aprimoramento da qualidade do processo educacional,

ARTIGO 13 - A supervisio compete acompanhar e avaliar:

| - @ cumprimento da legislacao educacional;

11 - A execucéo da proposta pedagogica;

11l - Condiches de matricnla e permanencia das criancas na creche, pré-
escola ou escola de educad¢io infantil;

IV - O processo de melhona da qualidade dos servigos, considerando o
previsto na proposta pedagégica de instituicaoe infantil e o disposto na regulamentagao vigente;

V - A qualidade das instalacies, equipamentos e a perfeita adequacio as
suas finalidades;

VI - A regularidade dos registros de documentacao e arquivo;

Vil - Aarticulacdae da instituicdo de educacie infantil com a familia e a
comunidade.

ARTIGO 14 - A supervisao cabe proper as autoridades competentes a
instauracao de diligéncias, sindicancias ou processos administratives, nos termos desta lei,

CAPITULO VI - DA DILIGENCIA, DA SINDICANCIA, DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
E DA CASSACAOD DE AUTORIZACAD

ARTIGO 15 - O nao atendimento a legislacao educacional ou a ocorréncia
de irregularidades em instituicde privada de educacao infantil autorizada sera objeto de
instauracao de Diligéncias, Sindicancias e, se for o caso, Processo Administrative.

ARTIGO 16 - A Diligencia, determinada pelo Dirigente Municipal de Ensino,
constitui procedimento pelo qual o Poder Publico verifica e esclarece a procedéncia de eventuais
irreggularidades ou inobservancia das normas legais, propondo o seu sancamento.

ARTIGO 17 - A Sindicancia sera instaurada mediante representagao
fundamentada ou  dentneia circunstanciada de irregularidades, atos ou f{atos andmalos,
objetivando propor ¢ seu saneamento ou a instauracan de Processo Administrativo,

Paragrafo inico - O Dirgente Municipal de Ensino designara os membros
da Comissao de Sindicancia, a qual deverda apresentar a cenclusio dos trabalhos no prazo
maxime de 30 (trinta) dias, prorrogaveis por mais 30 (trinta) para a sua conclusao,

ARTHGO 18 -~ O Processo Administrative, devidamente instaurado pelo
Dirigente Municipal de Ensine, originar-se-a do resultado da Sindicancia, para comprovagao de
irregularidade grave, assegurado o direito de ampla defesa, podendo acarretar na cassacéio de
auterizacio de funeionamento,

Paragrafo tinico — Comprovadas as irregularidades e a responsabilidade da
insttuicio privada de educacio infantil sera determinada a cassacao dos autos de licenca de
localizagdo e de funcionamento expedidos pela Prefeitura Municipal de Pompéia.
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CAPITULO VII - DA MUDANCA DE ENDERE{:G, DA ALTERACAO DE DENOMINACAO,
DA TRANSFERENCIA DE ENTIDADE MANTENEDORA, DA SUSPENSAO
TEMPORARIA E ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES
ARTIGO 19 - Nos casos de mudancas de endereco a solicitacao de
autorizacao especifica serd protocolizada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, contades
da data prevista parao inicio de funcionamento, mediante atendimento dos incisos 1I[, VI, VII &
VIIT do artign 6.° desta lei, seguindo, no que couber; os demais tramites estabelecidos no capitulo
111 desta lei.
ARTIGO 20 - O funcionamento de novas unidades da mesma entidade
mantenedora em locais diversos da sede anteriormente autorizada dependera de autorizacao
| ‘especifica de acordo com as exigéncias previstas nesta lei.
{ ARTIGO 21 - A alteracao de denominacio da instituicao privada de
educacio infantil devera ser solicitada pelo representante legal da entidade mantenedora
mediante requerimento dirigido ao Dirigente Municipal de Ensino, justificando a alteracao e
mencionando todos os atos legais referentes a instituicao.

Paragrafo inico — O Dirigente Municipal de Ensino publicara a respectiva
Resolucao autorizando a alteragao.

ARTIGO 22 - A transferéncia de entidade mantenedora serd autorizada pelo
Conselho Municipal de Educacao apés a apresentagao dos seguintes documentos:

a} Requerimento dirigido ac Dirigente Municipal de Ensino;

b} Copia do documento de transagdo que consiste no contrato ou termo de
cessao de direitos e deveres de uma para outra entidade mantenedora devidamente registrado no
Cartério de Registro de Titulos e Documentos Civil de Pessoas Juridicas;

¢} Declaracio da entidade mantenedora anterior da inexisténcia de Processo
Administrative em curso instaurado contra a instituicao:

d} Copia xerografica autenticada do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ da nova entidade mantenedora que assimira os encargos;

&) Declaracdo do novo mantenedor de que esta ciente do funcionamento
administrativo-pedagogico da institui¢ao.

Paragrafo unico - Recebida a solicitacdo o Dirigente Municipal de Ensino a
[ instruira, emitindo parecer, encaminhando-a ao Conselho Municipal de Educagao, que autorizara

M S —

ou nde a transferencia .
ARTIGO 23 - Cabera ao Dirigente Municipal de Ensino conceder
! autorizagio para suspensio temporaria de funcionamento de instituicoes de educagao infantil,
| no maximo por 3 (trés) anos, a pedido do representiante legal da entidade mantenedora,
protocolizado eom antecedéncia minima de 30 (trinta) dias a contar da data do inicio da
suspensao.
ARTIGO 24 - O pedido referido no artigo anterior devera ser instruido:
‘ a) Exposicio de motivos;
b} Prazo de duracao da suspensao;
. ¢} Declaracae do responsavel pela ingtituicao, informando sobre a
regularidade do acervo documental;
d) Indicacio de local para a guarda do acervo documental;
e) Comprovacao de gue 0s pais ou responsaveis pelos menores atendidos
foram notificados, rio minimo, com 60 (sessenta) dias de antecedéncia da suspensaoc,

]
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ARTIGO 25 - A inobservancia dos artigos 23 e 24 implicara na revogacao da
autorizacao de funcionamento da instituicao,

ARTIGO 26 — O reinicio das atividades devera ser comunicade prévia e
formalmerite a Divisdo de Educacao e Cultura, e a inobservancia do prazo concedido ocasionara
perda da auterizacao de funcionamento da instituicao.

ARTIGO 27 - O pedido de encerramento das atividades das instituicoes
privadas de educacao infantil observara os procedimentos estipulados nos artigos 24 e 25 desta
lei,

§ 1.° - O deseumprimento do previsto no “caput” deste artigo implicara na
instauracan de Sindicancia;

q § 2." - Dependendo do motive da suspensao podera o Dirigente Municipal
' de Ensino determinar que a escola termine o ano letivo para que nao haja prejuizo aos alunos,

CAPITULO Vil - DA PROPOSTA PEDAGOGICA
ARTIGO 28 - A proposta pedagogica deve estar fundamentada numa
concepgao de crianca como cidada, como pessoa em processo de desenvolvimento, como sujeito
ativo da construcdo do seu conhecimento social e histérico marcado pelo meio em que se

desenvolve e que também o marca.
Paragrafo tinico — Na elaboracdo e execucdo da proposta pedagogica sera

assegurada a instituicao de educacdo infantil, na forma da lei, o respeito aos principios do
pluralismo de idéias e de concepgoes pedagogicas,

ARTIGO 30 - Compete a instituicao de educacio infantil elaborar e executar
sua proposta pedagogica nos termos das Diretrizes Curriculares Nacionais para Educacéo
Infantil, instituidas pela Resolucao n.” 1/99 do Conselho Nacional de Educacao, considerando.

1 - Fins e objetos da proposta;
. Il - Concepcao de crianca, de desenvolvimento infantil e de aprendizagem;
Il - Caracteristicas da populagao a ser atendida e da comunidade;
IV - Regime de funcionamento;

V - Espaco fisice, instalagoes e equipamentos;

VI - Relacao de recursos humanos, especificande cargos e funcoes;
habilitacfio e niveis de escolaridade:

V1l - Parametros de organizacao de grupos e relacéo professor/crianca;

VIl - Organizagao do cotidiane de trabalho junto as eriangas:

IX - Proposta de articuldcao da instituicao com a familia e a comunidade:

¥ - Processo de avaliacao do desenvolvimento integral da crianga;

XI - Processo de planejamento geral e avaliacio institucional.

X1l - Articulaciao da educacio infantil com o ensino fundamental;

X111- Participacao des profissionais da instituigao na elaboragéo da proposta;
I § 1.° - O regimme de funcionamento das instituicées de educacio infantil
[ atendera as necessidades da comunidade, podendo ser ininterrupto no ano civil, respeitados os
direitos trabalhistas.

L
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§ 2. - O curmricule de educacao infaniil devera assegurar a formacao
pessoal e social do educando e o conhecimento de mundo. de acordo com o Referencial
Curricular Nacional para a Educacao Infantil e da lei federal n.® 9.394/96.

ARTIGO 31 - A avaliacde na educacao infaniil sera realizada mediante
acompanhamento e registro do desenvolvimento da erianca, tomando como referéncia os
objetivos estabelecidos para essa etapa da educacio, sem o objetivo de promogao, mesmo para o
acesso ao ensino fundamental.

ARTIGO 32 - Os parametros para a organizacao de grupos decorrerao das
especificidades da proposta pedagogica da instituigao infantil.

‘ CAPITULO IX - DO REGIMENTO ESCOLAR
ARTIGO 33 — O regimento escolar, documento normative da instituigao,

de sua inteira responsabilidade, deve sustentar a execugio da proposta pedagogica.

CAPITULO X - DOS RECURSOS HUMANOS
| ARTIGO 34 - A diregao da instituicao de educacédo infantl, tanto creches
| como pré-escolas, sera exercida por profissional formado em curso de graduagao em pedagogia
ou pos-graduacao em Educacao, de acordo com o artige 64 da lei federal n.” 9.394 /96.
Paragrafo tinico - Excepcionalmente, a direcio podera ser exercida por
. profissionais que tenham. no minimo, habilitacio especifica de 2.° grau para o Magistério,
conforme o que dispde o inciso VI do artige 3.” da Resolucao CNE n.® 1/99,
ARTIGO 35 - O docente para atuar na educacao infantil devera ser formado
em curso de nivel superior, admitida como formacae minima a oferecida em nivel medio.
4 ARTIGO 36 - As mantenedoras das instituigoes de educacao infantil
poderao organizar equipes multiprofissionais para atendimento dos educandos sob sua
responsabilidade, integrados por profissionais das areas de Ciencias Humanas, Sociais e Exatas,

bem como familiares das criangas.
] CAPITULO X1 - DO ESPACO, DAS INSTALACOES E DOS EQUIPAMENTOS
' ARTIGO 37 - Os espacos serao projetados de acorde com a proposta
| pedagogica da instituicéao infantil a fim de favorecer o desenvolvimento das criﬁncaﬂ de zero a seis
anos, respeitadas as suas necessidades e capacidades.
| ARTIGO 38 - Todo imével destinade a educacao infantil das instituigées
h piblica e privada dependera de aprovacao da Divisao de Educagao e Cultura.
§ 1.% - O prédio deveria adequar-se ao fim a que se destina e atender, no que
couber. as normas e especificacdes técnicas da legislacao pertinente,
| § 2.7 - O imovel devera apresentar condigées adequadas de localizacao,
acesso, seguranca, salubridade, saneamento e higiene, em total conformidade com a legislagao

(ue rege a matéria.
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